
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CATALÓGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

Técnicas de selección
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16S.1 REGISTRO X 1 4 5

16S.2 INCAPACIDADES X 1 4 5

16S.3 CORRESPONDENCIA X 1 4 5

16S.4 COMISIONES  X 1 4 5

16S.5 VACACIONES  X 1 4 5

16S.6 LICENCIA MATERNA X 1 4 5
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Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservación
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ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 

(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

16S 16S.1
16S.1/MFCP/OM/DRH/R-01/2022

REGISTRO

16S 16S.2
16S.2/MFCP/OM/DRH/I-02/2022

INCAPACIDADES

16S 16S.3
16S.3/MFCP/0M/DRH/C-03/2022

CORRESPONDENCIA

16S 16S.4
16S.4/MFCP/OM/DRH/C-04/2022

COMISIONES

16S 16S.5
16S.5/MFCP/OM/DRH/V-05/2022

VACACIONES

16S 16S.6
16S.6/MFCP/OM/DRH/L-06/2022

LICENCIA MATERNA

FUNCIONES COMUNES

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE
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 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ARCHIVO MUNICIPAL

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

16S.1 REGISTRO 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.2 INCAPACIDADES 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.3

CORRESPONDENCI

A 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.4 COMISIONES  2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.5 VACACIONES  2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.6 LICENCIA MATERNA 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

DEL PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA

HORA MATERNA, POR NACIDO VIVO

Correo electrónico lucianojimenez1212@gmail.com

FONDO:

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

RETIRO DE HUELLA,CONSTANCIA LABORAL,PASES DE SALIDA 

LICENCIA MATERNA,CUIDADOS MATERNOS

SOLICITUD DE PAGO DE NOMINA,DESCUENTOS,ROL DE TRABAJO POR COVID

TRABAJOS COMUNITARIOS,SUPERVISIONES DE OBRAS,APOYO SOCIAL

Nombre de la Dependencia H. AYUNTAMIENTO DE L MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

Área de Procedencia de Archivo: RECURSOS HUMANOS

Nombre del titular de la unidad administrativa: BR. LUCIANO JIMENEZ CHAN

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO

Domicilio: 66 / 65 Y 67 COL.CENTRO

Teléfono: 9831127686
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION  DEL ARCHIVO MUNICIPAL

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

16S.1 REGISTRO 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.2 INCAPACIDADES 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.3 CORRESPONDENCIA 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.4 COMISIONES  2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.5 VACACIONES  2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

16S.6 LICENCIA MATERNA 2022 EXPEDIENTE ARCHIVO MUERTO

DEL PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA

HORA MATERNA, POR NACIDO VIVO

Nombre de la Dependencia H. AYUNTAMIENTO DE L MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

Área de Procedencia de Archivo: RECURSOS HUMANOS

Nombre del titular de la unidad administratBR. LUCIANO JIMENEZ CHAN

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO

Domicilio: 66 / 65 Y 67 COL.CENTRO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN

Teléfono: 9831127686

Correo electrónico lucianojimenez1212@gmail.com

FONDO:

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

RETIRO DE HUELLA,CONSTANCIA LABORAL,PASES DE SALIDA 

LICENCIA MATERNA,CUIDADOS MATERNOS

SOLICITUD DE PAGO DE NOMINA,DESCUENTOS,ROL DE TRABAJO POR

TRABAJOS COMUNITARIOS,SUPERVISIONES DE OBRAS,APOYO SOCIAL

mailto:lucianojimenez1212@gmail.com

