
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 

(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

51 51S.1
MFCP/SAPM/CE/C-2022

CORRESPONDENCIA

51 51S.2
MFCP/SAPM/CE/GC-2022

GASTOS A COMPROBAR

51 51S.3
MFCP/SAPM/CE/I-2022

INFORME

51 51S.4
MFCP/SAPM/CE/PP-2022 PAGO A PROVEEDOR

51 51S.5
MFCP/SAPM/CE/R-2022 REGISTRO

FUNCIONES COMUNES

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE



Técnicas de selección
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de        
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51.1 CORRESPODENCIA X 1 4 5 X

51S.2 GASTO A COMPROBAR X 1 4 5 X

51S.4 INFORME X 1 4 5 X

51S.5 PAGO A PROVEEDOR X 1 4 5 X

51S.6 REGISTRO X 1 4 5 X
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Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservación



                                                        GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 

                                                             D                     DEL  ARCHIVO MUNICIPAL

51

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

51S.1 CORRESPODENCIA 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

51S.2 GASTO A COMPROBAR 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

51S.3 INFORME 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

51S.4 PAGO A PROVEEDOR 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

51S.5 REGISTRO 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

MIR, INFORME DE PLANEACION ANUAL, INFORME DE SIPOT, SENTRE,A

PAGO A PROVEDORES QUE OFRESCAN SUS SERVICIOS YA SEA DE ALIMEN

REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS,REGISTRO DE SALIDAS A EVENTOS F

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CUBRIR LOS GASTOS, PAGAR Y COMPROBAR GASTOS DE EVENTOS

OFICOS ENVIADOS, RECIBIDOS,CIRCULARES,

Cargo: ENCARGADA DE LA COORDINACION

Domicilio: CALLE 66 ENTRE 65 Y 67 COL. CENTRO

Teléfono: 9831658871

Nombre de la Dependencia OFICIALIA MAYOR

Área de Procedencia de Archivo: COORDINACION DE EVENTOS

Nombre del titular de la unidad administrativa: LIC. ZAZIL IVETH POOT CASTILLO

Correo electrónico
FONDO: MUNICIPIO DE FELIPE CARRILLO PUERTO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN COORDINACION DE EVENTOS



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION 

               DEL ARCHIVO MUNICIPAL

51S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

51S.1 CORESPONDENCIA 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

51S.2 GASTO A COMPROBAR 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

51S.3 INFORME 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

51S.4 PAGO A PROVEEDOR 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

51S.5 REGISTRO 2022 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO

PAGO A PROVEDORES QUE OFRESCAN SUS SERVICIOS YA SEA DE ALIMEN

REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS,REGISTRO DE SALIDAS A EVENTOS FU

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

OFICOS ENVIADOS, RECIBIDOS,CIRCULARES,

CUBRIR LOS GASTOS, PAGAR Y COMPROBAR GASTOS DE EVENTOS

MIR, INFORME DE PLANEACION ANUAL, INFORME DE SIPOT, SENTRE,AR

Cargo: ENCARGADA DE LA COORDINACION

Domicilio: CALLE 66 ENTRE 65 Y 67 COL. CENTRO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN COORDINACION DE EVENTOS

Teléfono: 9831658871

Correo electrónico
FONDO: MUNICIPIO F.C.P

Nombre de la Dependencia COORDINACION DE EVENTOS

Área de Procedencia de Archivo: OFICIALIA MAYOR

Nombre del titular de la unidad administrativa: LIC. ZAZIL IVETH POOT CASTILLO


