
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 

(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

29S-1 29S-1 29S.1MFCP/SHM/DT/C/01/2022 Correspondencia

29S-2 29S-2 29S.2MFCP/SHM/DT/I/02/2022 Informe

29S-3 29S-3 29S.3MFCP/SHM/DT/O/03/2022 Organigrama

29S-4 29S-4 29S.4MFCP/SHM/DT/P/04/2022 Plantilla

29S-5 29S-5 29S.5MFCP/SHM/DT/PT/05/2022 Plan de trabajo

29S-6 29S-6 29S.6MFCP/SHM/DT/R/06/2022 Reglamento

29S-7 29S-7 29S.7MFCP/SHM/DT/CG/07/2022 Comprobación de gasto

29S-8 29S-8 29S.8MFCP/SHM/DT/RG/08/2022 Recuperación de gasto

FUNCIONES COMUNES

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE



Técnicas de selección

A L F AT AC Total

Período       

de        

reserva Conf.

29S-1 Correspondencia x 1 4 5 x
29S-2 Informe x 1 4 5 x
29S-3 Organigrama x 1 4 5 x
29S-4 Plantilla x 1 4 5 x
29S-5 Plan de trabajo x 1 4 5 x
29S-6 Reglamento x 1 4 5 x

29S-7 Comprobación de gastos x 1 4 5 x

29S-8 Recuperación de gastos x 1 4 5 x

ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CATALÓGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
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Vigencia documental

Valor documental Plazos de conservación



                                                        GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 

                                                             D                     DEL  ARCHIVO MUNICIPAL

29S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

29S-1 Correspondencia 2022 Expediente Archivo muerto

29S-2 Informe 2022 Expediente Archivo muerto

29S-3 Organigrama 2022 Expediente Archivo muerto

29S-4 Plantilla 2022 Expediente Archivo muerto

29S-5 Plan de trabajo 2022 Expediente Archivo muerto

29S-6 Reglamento 2022 Expediente Archivo muerto

29S-7 Comprobación de Gasto 2022 Expediente Archivo muerto

29S-8 Recuperación de Gasto 2022 Expediente Archivo muerto

Dirección de Turismo Municipal

Nombre de la Dependencia Municipio de Felipe Carrillo Puerto Q.Roo.

Área de Procedencia de Archivo: Dirección de Turismo Municipal

Nombre del titular de la unidad administrativa: Rafael Arturo Flores Espinosa

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Informe de actividades.

Invitación, Circulares, Solicitudes, Etc.

Cargo: Director de Turismo Municipal

Domicilio: Calle 63 entre Av. Benito Juárez Col. Centro 
C.P. 77200


Teléfono:

Correo electrónico directurismo_fcp@hotmail.com

FONDO: Municipio de Felipe Carrillo Puerto Q.Roo.

CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN

Comprobación de gastos de actividades

Recuperación de gastos de actividades.

Reglamentos de Turismo

Organigrama de funciones

Plantilla del personal

Plan de trabjo de la dirección de turismo

mailto:directurismo_fcp@hotmail.com


GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION 

               DEL ARCHIVO MUNICIPAL

29S

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN 

FISICA

29S-1 Correspondencia 2022 Expediente Archivo muerto

29S-2 Informe 2022 Expediente Archivo muerto

29S-3 Organigrama 2022 Expediente Archivo muerto

29S-4 Plantilla 2022 Expediente Archivo muerto

29S-5 Plan de trabajo 2022 Expediente Archivo muerto

29S-6 Reglamento 2022 Expediente Archivo muerto

29S-7 Comprobación de Gasto 2022 Expediente Archivo muerto

29S-8 Recuperación de Gasto 2022 Expediente Archivo muerto

Nombre de la Dependencia Municipio de Felipe Carrillo Puerto Q.Roo.

Área de Procedencia de Archivo: Dirección de Turismo Municipal

Nombre del titular de la unidad administrativa: Rafael Arturo Flores Espinosa

Cargo: Director de Turismo Municipal

Domicilio: Calle 63 entre Av. Benito Juárez Col. Centro 
C.P. 77200


CÓDIGO DE LA SECCIÓN NOMBRE DE LA SECCIÓN Dirección de Turismo Municipal

Teléfono:

Correo electrónico directurismo_fcp@hotmail.com

FONDO: Municipio de Felipe Carrillo Puerto Q.Roo.

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Invitación, Circulares, Solicitudes, Etc.

Informe de actividades.

Organigrama de función

Plantilla del personal

Plan de trabjo de la dirección de turismo

Reglamento de Turismo

Comprobación de gastos de actividades

Recuperación de gastos de actividades.

mailto:directurismo_fcp@hotmail.com

