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24S.1 CORRESPONDENCIA X 1 4 5 x

24S.2 ACTAS X 1 4 5 x

24S.3

INFORMES PARA LA 

AUDITORIA SUPERIOR DEL 

ESTADO X

1 4 5 x

24S.4 CONVENIOS X 1 4 5 x

24S.5 VALIDACIONES DE OBRAS X 1 4 5 x

24S.6 ORGANIGRAMA X 1 4 5 x

24S.7 INFORME DE ACTIVIDADES X 1 4 5 x
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Correo Electrónico

24s

Fechas
Volumen Documental

Ubicación 

Fisica

24.S.1
CORRESPONDENCIA

2022
 Expediente

Archivero 

1,Gaveta 3

24.S.2
ACTAS

2022
Expediente

Archivero 

1,Gaveta 2

24.S.3 INFORMES PARA LA AUDITORIA 

SUPERIOR DEL ESTADO

2022 Archivero 

1,Gaveta 4

24.S.4
CONVENIOS

2022
Expediente

Archivero 

1,Gaveta 4

24.S.5 VALIDACIONES DE OBRAS 2022  Expediente
Archivero 

1,Gaveta 1

24.S.6 ORGANIGRAMA 2022  Expediente
Archivero 

1,Gaveta 2

24.S.7 INFORME DE ACTIVIDADES 2022  Expediente Archivero 

1,Gaveta2

Municipio de Felipe Carrillo Puerto,Q.Roo

Nombre de la Dependencia:

Nombre del Titular de la Unidad 

Administrativa:

Serie Documental

Código de la Sección

Fondo:

Nombre de la Sección Dirección de Planeación Municipal

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Calle 66 entre 65 y 67

Director de Planeación Municipal

Ing. Jesús Raziel Velázquez Ramírez

Municipio de Felipe Carrillo Puerto,Q.Roo

Teléfono:

Domicilio:

Cargo:

Jerarquización de todos los nombres del personal 

que laboran en esta Dirección de Planeación 

Municipal

Documentos donde se plasma las diferentes 

actividades de trabajo de la Dirección de Planeación

Descripción

Oficios Enviados y Recibidos

Coplademun y Cabildo

Planes

PRODIMDF

Piso Firme,Ampliacion de la Red de Energia 

Electrica,Construccion de Techado en Espacos 

multideportivos y bienes públicos,Construcción de 

Techado en areas de imparticion de educación 

fisica,construcción de Pozos de 

Absorción,Rehabilitación de Calles,Construcción de 

Cancha,Construcción de Guarniciones y 

banquetas,Techo Firme.



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAS

FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES

NIVELES 
(Nombre de la sección)

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

24.S.1 24.S.1/MFCP/SHM/DPM/COR/01/2022
CORRESPONDENCIA

24.S.2 24.S.2/MFCP/SHM/DPM/ACT/02/2022
ACTAS

24.S.3 24.S.3/MFCP/SHM/DPM/IPASDE/03/2022

INFORMES PARA LA AUDITORIA 

SUPERIOR DEL ESTADO

24.S.4 24.S.4/MFCP/SHM/DPM/CON/04/2022
CONVENIOS

24.S.5 24.S.5/MFCP/SHM/DPM/ VDO/05/2022
VALIDACIONES DE OBRAS

24.S.6 24.S.6/MFCP/SHM/DPM/ORG/06/2022
ORGANIGRAMA

24.S.7 24.S.7/MFCP/SHM/DPM/IDA/07/2022
INFORME DE ACTIVIDADES

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 
SECCIÓN

CÓDIGO DE 
LA SERIE

FUNCIONES COMUNES



Correo Electrónico

24s

Fechas
Volumen Docum

Ubicación 

Fisica

24.S.1
CORRESPONDENCIA

2022
 Expediente

Archivero 

1,Gaveta 3

24.S.2
ACTAS

2022
Expediente

Archivero 

1,Gaveta 2

24.S.3

INFORMES PARA 

LA AUDITORIA 

SUPERIOR DEL 

ESTADO

2022
Archivero 

1,Gaveta 4

24.S.4
CONVENIOS

2022
Expediente

Archivero 

1,Gaveta 4

24.S.5 VALIDACIONES DE OBR 2022  Expediente
Archivero 

1,Gaveta 1

24.S.6 ORGANIGRAMA 2022  Expediente Archivero 

1,Gaveta 2

24.S.7 INFORME DE ACTIVID 2022  Expediente Archivero 

1,Gaveta2

Piso Firme,Ampliacion de la Red de Energia 

Electrica,Construccion de Techado en 

Espacos multideportivos y bienes 

públicos,Construcción de Techado en areas de 

imparticion de educación fisica,construcción de 

Pozos de Absorción,Rehabilitación de 

Calles,Construcción de Cancha,Construcción 

de Guarniciones y banquetas,Techo Firme.

Jerarquización de todos los nombres del 

personal que laboran en esta Dirección de 

Planeación Municipal

Documentos donde se plasma las diferentes 

actividades de trabajo de la Dirección de 

Planeación

Serie Documental
Descripción

Oficios Enviados y Recibidos

Coplademun y Cabildo

Planes

PRODIMDF

Fondo: Municipio de Felipe Carrillo Puerto,Q.Roo

Código de la Sección Nombre de la Sección Dirección de Planeación Municipal

Cargo: Director de Planeación Municipal

Domicilio: Calle 66 entre 65 y 67

Teléfono:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Nombre de la Dependencia: Municipio de Felipe Carrillo Puerto,Q.Roo

Nombre del Titular de la Unidad 

Administrativa:
Ing. Jesús Raziel Velázquez Ramírez


