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l.- DATOS GENERALES:
Nombre: | Brianda De Jesus Medina Ruiz
Cargo en el H.| Secretaria Particular

Ayuntamiento de Felipe
Carrillo Puerto, Quintana
Roo:

Area de adscripcion:

Responsable de planificar, supervisar y llevar la agenda
del presidente Municipal, asegurando la ejecucion
eficiente de sus giras de trabajo, audiencias y
compromisos administrativos. Coordino las acciones
administrativas de la Secretaria Particular y me encargo
de organizar de forma eficaz la logistica y recursos para
los eventos y actividades.

I.- PREPARACION ACADEMICA:

Ultimo grado de estudios:

Maestria

Institucion:

Universidad Interamericana para el Desarrollo (UNID)

Carrera Genérica:

Maestria en Mercadotecnia y Medios Digitales

Documento Recibido:

En tramite

Otros estudios profesionales:

Licenciatura en Ciencias de la Comunicacion

Institucion:

Universidad Interamericana para el Desarrollo (UNID)

Documento Recibido:

Titulo y Cedula

Calle 66 entre 65y 67 Col. Centro, C.P. 77200, Felipe

Carrillo Puerto, Quintana Roo, México.
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lll.- EXPERIENCIA LABORAL: (tres ultimos empleos)

1 Periodo de Inicio (mes/aino):

Junio 2023

Nombre de la empresa:

Municipio de Felipe Carrillo Puerto

Cargo o puesto desempenado:

Secretaria Particular

Campo de experiencia:

Organizacion, seguimiento y control de la
agenda del presidente Municipal, gestionando
posibles cambios y conciliando fechas con
titulares de unidades administrativas.

- Supervisién de audiencias publicas y
privadas, canalizando decisiones a las areas
correspondientes.

- Comunicacién y seguimiento de las
instrucciones del presidente Municipal a las
distintas dependencias.

- Planificacién y verificacion de medidas

logisticas y de seguridad en las giras de
trabajo y eventos.

Periodo de Conclusion (mes/aio):

2| Periodo de Inicio (mes/afio):

Octubre 2016

Nombre de la empresa:

Universidad Interamericana para el Desarrollo
(UNID)

Cargo o puesto desempenado:

Coordinadora de nuevo ingreso

Campo de experiencia:

Consistio en promover la venta de licenciaturas y
maestrias, administrar las redes sociales, verificar y
darle seguimiento a la promocion de éstas; En
medios como la radio, television y revistas. Otras
actividades que desemperie fueron llevar la logistica
de diferentes talleres y eventos, manejo de CRM,
entre otras.

Periodo de Conclusion (mes/aio):

Junio 2023

3 Periodo de Inicio (mes/aio):

Enero 2015

Nombre de la empresa:

Congreso del estado de Quintana Roo

Cargo o puesto desempeiado:

Asistente de Diputada

Campo de experiencia:

Administrar redes sociales, asi como crear
disefos para su imagen, participar en sus
encomiendas, siendo activa en sus eventos,
realizar grabaciones para promover su trabajo y
también organicé eventos sociales.

Periodo de Conclusion (mes/aio):

Diciembre 2015

Calle 66 entre 65y 67 Col. Centro, C.P. 77200, Felipe
Carrillo Puerto, Quintana Roo, México.
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IV.- INFORMACION COMPLEMENTARIA:

Ultimos cursos y/o conferencias y/o capacitaciones y/o diplomados, etc. (Ultimos 3)
Nombre Institucion que Fechao
impartio periodo

“Liderazgo y Procesos Organizacionales” UNID

Calle 66 entre 65y 67 Col. Centro, C.P. 77200, Felipe
Carrillo Puerto, Quintana Roo, México.




